ПОЛОЖЕНИЕ О ГОДОВОМ ОТЧЕТЕ 

ПРИХОДОВ КОСТРОМСКОЙ ЕПАРХИИ
1. Годовой отчет приходов Костромской епархии является документом установленной формы, ежегодно предоставляемым на рассмотрение епархиальному архиерею и содержащим основные сведения о деятельности прихода за отчетный период.

2. Годовой отчет прихода предоставляется в машинописном виде, подписывается настоятелем прихода и благочинным, скрепляется печатью и вместе с обязательными приложениями, указанными в формуляре Годового отчета, сдается в канцелярию правящего архиерея не позднее срока, ежегодно устанавливаемого Епархиальным советом епархии.
3. Копии Годового отчета и обязательных приложений одновременно с Годовым отчетом сдаются в канцелярию правящего архиерея на электронных носителях. 
4. Годовой отчет прихода и его электронная копия бессрочно хранятся в канцелярии епархиального архиерея и предназначаются для внутреннего пользования канцелярией.   

ФОРМУЛЯР ГОДОВОГО ОТЧЕТА
ПРИХОДОВ КОСТРОМСКОЙ ЕПАРХИИ
I. Общие положения
1. Наименование епархии и благочиния. 
2. Наименование прихода как религиозной организации и юридического лица, в соответствии с Уставом прихода. 
3. Адрес прихода с указанием почтового индекса, номеров телефонов и адреса электронной почты. 
4. Номер и дата выдачи регистрационного удостоверения органа Министерства юстиции Российской Федерации.
5. Рекомендуемый проезд до храма (храмов и часовен) прихода с указанием всех видов пассажирского транспорта и остановок.
6. Сведения о храме (храмах) прихода:

а). наименование храма и его назначение (приходской, больничный, крестильный, кладбищенский, домовой и т.д.), 

б). перечень престолов храма, включая престолы приделов и приставные престолы (в честь кого, когда, кем и каким чином освящены), 

в).  количество имеющихся запасных антиминсов с описанием их состояния и происхождения,

г). краткая историческая справка о храме (когда и кем построен, в какие годы бездействовал, когда был вновь открыт, какие наиболее чтимые святыни имеет),

7. Сведения о часовнях: полный перечень с указанием, в честь кого и когда (указать точную дату) освящены, а также назначением каждой из них (памятная, кладбищенская, больничная и т.д.).
II. Состояние недвижимого и движимого имущества

1. Сведения о строениях: полный перечень всех зданий (включая храмы, хозяйственные постройки, квартиры и другие жилые помещения), которые находятся в ведении прихода, с указанием для каждого из них:
а). на каких правах используется (собственности, бессрочного пользования, временного пользования, аренды, совместного пользования и т.д.),

б). на кого оформлены документы на право пользования,

в). наличия документа о закреплении за приходом права пользования с указанием его номера и даты.    

2. Сведения о пользовании земельными участками: полный перечень всех земельных участков, которыми пользуется приход (включая землю под храмом и прилегающую к нему территорию, земельные угодья сельскохозяйственного и иного предназначения), с указанием для каждого из них:

а). месторасположения и размера,
б). на каких правах используется (собственности, бессрочного пользования, временного пользования, аренды, совместного пользования и т.д.),

в). на кого оформлены документы на право пользования,

г). наличия документа о закреплении за приходом права пользования с указанием его номера и даты.    

3. Сведения об имуществе, ранее принадлежавшем приходу – строениях и земельных участках. 

4. Сведения о сдаче в аренду другим юридическим или физическим лицам    объектов недвижимости – строений и земельных участков: перечень объектов с указанием срока и условий аренды и наличие письменного благословения епархиального архиерея (приложить копию),

5. Сведения о коммерческой деятельности прихода: указать виды предпринимательской деятельности, которыми занимается приход, и на наличие по каждому из них письменного благословения епархиального архиерея и разрешения (лицензии) соответствующих государственных органов на ее ведение. 
6. Сведения о звоннице: количество и приблизительный вес колоколов.

7. Сведения об автотранспорте, принадлежащем приходу: перечень с указанием марки и номера автомашины, кем и для какой цели используется.
III. Богослужебная деятельность

1. Регулярность совершения богослужений: в какие дни недели, в какое время и какие именно совершаются богослужения, по какому расписанию храм действует в праздничные дни.
2. Сведения о богослужебном журнале: его наличие, состояние и регулярность заполнения.

3. Количество богослужений с указанием среднего числа молящихся:

а). Божественных Литургий (из них – Литургий Преждеосвященных Даров) с указанием среднего числа причащающихся в будний, воскресный и праздничный дни,

б). всенощных бдений и других вечерних богослужений,
в). акафистов,

г). панихид.  

4. Количество таинств и треб, совершенных в храме (крещений, венчаний, соборований, молебнов, отпеваний и так далее).

5. Количество таинств и треб (крещений, соборований, причащений, отпеваний), совершенных в домах прихожан, больницах, домах престарелых, интернатах и иных социальных учреждениях, тюрьмах, на кладбищах и т.д.

6. Регулярность и количество произносимых проповедей.

7. Сведения о численности, уровне пения и профессиональной подготовке приходского хора.

8. Сведения о дежурствах в храме: в какое небогослужебное время открыт храм, осуществляют ли дежурство священнослужители.

9. Сведения о случаях немотивированного и злостного уклонения священнослужителей от совершения богослужений, неблагоговейного их исполнения и служения треб в других приходах и благочиниях из-за отказа местного духовенства совершать требу для жителей своего прихода (с указанием даты и наименования прихода)

IV. Социально-благотворительная деятельность
1. Сведения о братствах, сестричествах или благотворительных службах, имеющихся на приходе. 

2. Сведения о взаимодействии прихода с государственными и общественными учреждениями социальной направленности (детскими домами, домами престарелых, благотворительными фондами): перечень учреждений с указанием конкретных, совместно проведенных мероприятий и благотворительных акций. 

3. Сведения о гуманитарной помощи, полученной и распределенной приходом, с указанием числа людей, которым она была оказана и ее денежного эквивалента.
4. Сведения о патронажной и социально-благотворительной работе в медицинских учреждениях, домах престарелых, интернатах и хосписах с указанием конкретных видов работы, числа людей, которым оказывается медицинская и социальная помощь.   
V. Общественная, духовно-просветительская 
и миссионерская деятельность
1. Сведения о работе воскресной школы и иных образовательных и духовно-просветительских учреждений прихода с указанием количества и возраста обучаемых, числа и образования преподавателей, количества преподаваемых предметов. 
2. Сведения о катехизических беседах и курсах, проводимых для желающих принять Таинство Крещения.
3. Сведения о духовно-просветительской работе прихода в государственных дошкольных, общеобразовательных, средне-специальных и высших учебных заведениях с указанием числа проводимых уроков и бесед, количества обучаемых и слушателей. 

4. Сведения о преподавании в государственных общеобразовательных учреждениях предмета «Истоки» с указанием количества школ и классов, в которых введен предмет, общего числа обучаемых.      

5. Сведения об организации и участии представителей прихода в конференциях, чтениях, семинарах с указанием даты и числа участников конкретных мероприятий.   

6. Сведения о культурно-массовой деятельности воскресной школы и иных учреждений прихода с указанием даты и числа участников проведенных мероприятий (рождественских елок, пасхальных концертов, конкурсов детского творчества, спортивных состязаний и так далее).
7. Сведения о духовно-просветительской и патриотической работе с молодежью.

8. Сведения о взаимодействии с силовыми структурами (Вооруженными Силами, учреждениями МВД, министерства юстиции, пенитенциарными учреждениями): перечень воинских подразделений и правоохранительных учреждений с указанием проведенных в них мероприятий и ответственных за их проведение с обеих сторон.    
9. Сведения о приходских изданиях: название, периодичность издания и тираж.

10.  Сведения о сотрудничестве с местными средствами массовой информации (газетами, телестудиями, радиостанциями) с указанием числа опубликованных статей и проведенных теле- и радиопередач. 

11.  Характеристика религиозной ситуации в районе прихода: сведения о религиозных организациях, не входящих в структуру Русской Православной Церкви (Московского Патриархата), с указанием их конфессиональной принадлежности, имен руководителей, численности последователей, проводимой ими прозелитической, социальной и иной деятельности.

12.  Сведения о миссионерской, апологетической и противосектантской деятельности прихода: перечень конкретных мероприятий с указанием даты их проведения и числа участников.
13.  Сведения о приходской библиотеке с указанием числа томов, количества читателей, графика работы.

14.  Сведения о подписке прихода на Православную Энциклопедию, «Журнал Московской Патриархии», «Церковный вестник» и иные общецерковные и епархиальные издания.
VI. Состав причта и органы управления приходом
1. Сведения о составе причта с указанием для каждого клирика:

а). сана, имени, отчества и фамилии, 

б). года рождения, серии, номера, даты и места выдачи паспорта,

в). образования: светского (начальное, среднее, высшее) и духовного (училище, семинария, академия)

г). домашнего адреса с почтовым индексом,

д). номеров домашнего и мобильного телефонов, адреса электронной почты,

е). жилищных условий (приходской дом, съемная квартира, собственное жилье), площади квартиры (дома), количества членов семьи,

ж). среднемесячного жалования.  

2. Сведения о дополнительных послушаниях и работе клириков в епархиальных структурах, общественных и иных организациях с указанием занимаемой должности.
3. Сведения о церковнослужителях и штатных сотрудниках прихода и приходских учреждений с указанием для каждого из них: фамилии, имени, отчества, занимаемой должности и среднемесячного жалования.  
4. Сведения о работе Приходского собрания с указанием даты заседаний, а также фамилии, имени, отчества, года рождения и места постоянной работы его членов. 
5. Сведения о работе Приходского совета с указанием даты заседаний, а также для каждого из его членов: фамилии, имени, отчества, года рождения, даты избрания, домашнего адреса и номеров телефонов (в том числе мобильного).

6. Сведения о  работе Ревизионной комиссии с указанием даты заседаний, а также для каждого из ее членов: фамилии, имени, отчества, года рождения, даты избрания, места постоянной работы, домашнего адреса и номеров телефонов (в том числе мобильного).
VII. Финансово-хозяйственная деятельность

1. Банковские реквизиты прихода: номер расчетного счета, наименование банка, его адрес, ИНН, БИК, корреспондентский счет.
2. Банковские реквизиты валютного счета с указанием банка и его адреса.

3. Сведения о лицах, ответственных за банковские операции, с указанием фамилии, имени, отчества и должности каждого из них.

4. Сведения о материально ответственных лицах с указанием фамилии, имени, отчества и должности каждого из них. 
5. Сведения об изменениях в описи имущества: перечень приобретенного и списанного имущества за отчетный период.

6. Сведения о мерах, принятых для охраны церковного имущества: указать наличие пожарной и охранной сигнализации, ночных сторожей, дежурных в храме.  

7. Сведения о материальном ущербе: перечень всех случаев хищения, пожаров и порчи церковного имущества с указанием для каждого из них:

а). даты и размеров причиненного вреда,

б). номера и даты письменного рапорта на имя епархиального архиерея,

в). номера и даты заявления в соответствующие государственные органы,

г). принятых мер по предотвращению подобных инцидентов в будущем.  

8. Сведения о задолженностях по коммунальным и иным платежам.

9. Сведения о наличии торговых точек за пределами территории храма с указанием для каждой из них: адреса месторасположения; фамилии, имени, отчества и телефона ответственного лица.
10.  Сведения о размере пожертвований за проскомидийные записки, годовые и сорокоустные поминовения, совершаемые в храме требы и таинства.
11. Сведения о стоимости свечей.     

12.  Сведения о количестве и общей сумме свечей, утвари, икон и книг, приобретенных на епархиальном складе.

VIII. Ремонтно-восстановительные и реставрационные работы

1. Сведения о состоянии храмов и иных построек, принадлежащих приходу.

2. Перечень ремонтно-реставрационных работ по каждому из объектов, проведенных в отчетном году, с указанием количества израсходованных средств и источников финансирования (средства от приходской деятельности, пожертвований частных лиц и организаций, предпринимательской деятельности прихода и приходских учреждений).

3. План работ на следующий год с указанием для каждого вида работ стоимости и источников финансирования.

4. Сведения о постройках, произведенных в отчетном году: перечень с указанием источников финансирования и состояния оформленных документов на каждое строение. 
IХ. Итоги приходской деятельности за отчетный год
1. Важнейшие события в жизни прихода, юбилеи членов причта и Приходского собрания за отчетный год.

2. Памятные даты и важнейшие события в жизни прихода, предстоящие в следующем году.

3. Успехи и недочеты приходской деятельности, задачи на предстоящий год.  

Х. Обязательные приложения:
1. Протоколы Приходского собрания за отчетный год для утверждения правящим архиереем.

2. Фотографии внешнего и внутреннего вида храма, наиболее значимых святынь. 
3. Фото-отчет о значимых событиях в жизни прихода и приходских учреждений, нашедших отражение в годовом отчете.
4. Фотографии с богослужений, собраний Приходского совета, занятий воскресной школы.
5. Фотоматериалы о проведенных ремонтно-реставрационных работах.
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